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Viaggiare, montagna

GIARDINI

VALENTINA

Impiegata amministrativa

ISTRUZIONE

Istitute L. Franzosini (VB)
2001 - 2006
Diploma in tecnico della gestione aziendale

Sostenuti 12 esami facoltd di Economia e gestione aziendale c/o
Universita Cattolica (M)

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Comune di Arizzano (VB) - Stagista
Aprile - luglio 2006

Registrazione documenti e pratiche
Controllo fatture e pagamenti tributi

Piazza Effepi srl Impiegata amministrativa

Maggio 2014 - ad oggi

Customer Service ltalia ed estero: caricamento ordini e controllo
disponibilitd prodotti

Controllo fatture acquisti e inserimento ordini

Archivio documentale commerciale estero: raccolta bolle doganali e
documenti export

Monitcraggio CONAI relativo all'import

Registrazione ricevimenti merci

Cenftralino e corrispodenza

COMPETENZE

Lingue: Inglese scolastico
Informatica: buona padronanza pacchetto Office, Target Cross

Capacita di lavorare sia in autonomia che in gruppo, flessibilita,
problem solving

Patente B — Automunita

Autorizzo il tratamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum
vitae in base all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del
Regolamento UE 2016/679 relativo dlla protezione delle persone fisiche
con riguardo al frattamento dei dati personaii.



